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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»  _________  2026 год          №_______
пгт. Энем

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение»

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы муниципального образования «Энемское городское поселение» от 25.10.2019г. № 381 «О Правилах разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля  и административных регламентах предоставления муниципальных услуг»,-

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение» (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
- постановление главы муниципального образования «Энемское городское поселение» от 18.02.2019г. № 32 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
-   постановление главы муниципального образования «Энемское городское поселение» от 13.01.2021г. № 4 «О внесении изменений в административный регламент администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» от 18.02.2019г. № 32;
- постановление главы муниципального образования «Энемское городское поселение» от 12.04.2021г. № 90 «О внесении изменения и дополнения в административный регламент администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» от 18.02.2019г. № 32.
3. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» (https://amoenem.gosuslugi.ru).
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.




Глава муниципального образования
«Энемское городское поселение»	                                                 А.Б. Лаюк
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
«Энемское городское поселение»
от «___»_______2026г. №___

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение»
[bookmark: sub_27]
Раздел I

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел I.I. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. [bookmark: sub_33]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение» (далее - регламент) определяет стандарт, последовательность выполнения административных процедур по предоставлению администрацией муниципального образования «Энемское городское поселение» муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение» (далее - муниципальная услуга).
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Конституции Республики Адыгея, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 12.01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах», Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Закона Российской Федерации от 18.10.1991 г. № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий», Закона Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федерального закона от 26.11.1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча», постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска», Закона Российской Федерации от 19.02.1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах», Федерального закона от 25.10.2002 г. № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей», Федерального закона от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», Закона Республики Адыгея от 20.01.2006 г. № 400 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Закона Республики Адыгея от 03.03.2006 г. № 405 «О порядке признания граждан малоимущими в целях определения права на получение жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма», постановления Кабинета Министров Республики Адыгея от 28.08.2006 г. № 134 «О Порядке расчета стоимости имущества граждан, учитываемого при признании граждан малоимущими, в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», решения Совета народных депутатов муниципального образования «Энемское городское поселение» от 06.03.2009г. № 12-17 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения», постановления Совета народных депутатов муниципального образования «Энемское городское поселение» от 29.09.2006 г. № 11-5 «Об установлении социальной нормы предоставления жилого помещения по договору социального найма». 
2. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, распространяется на результат предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце четвёртом подпункта 9.1 пункта 9 подраздела II.III раздела II настоящего регламента.                                                                                                                                                                                                                                                                    
В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде копии муниципального правового акта администрации муниципального образования «Энемское городское поселение», либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде копии муниципального правового акта администрации муниципального образования «Энемское городское поселение», взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться за получением копии муниципального правового акта администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» в порядке, установленном административным регламентом предоставления администрацией муниципального образования «Энемское городское поселение» соответствующей муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений  и сокращений приведён в приложении № 1 к настоящему регламенту.


Подраздел I.II. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: sub_35]3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации - физические лица, постоянно проживающие в муниципальном образовании «Энемское городское поселение» и зарегистрированные по месту жительства, малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_36]4. Интересы заявителей, указанных в пункте 3 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Подраздел I.III. ТРЕБОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ С КАТЕГОРИЯМИ (ПРИЗНАКАМИ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ РАЗМЕЩАЮТСЯ В РЕЕСТРЕ УСЛУГ И В ФЕДЕРАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ «ЕДИНЫЙ ПОРТАЛ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)»

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Адыгея в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему регламенту.

Раздел II

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел II.I. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Наименование муниципальной услуги - «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение». 
 
Подраздел II.II. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Энемское городское поселение» (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: Организационный отдел (далее - Отдел), Государственное бюджетное учреждение Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
8. В процессе предоставления муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу в соответствии с действующим законодательством взаимодействует с:
- Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Республике Адыгея»;
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Адыгея;
- Управлением Министерства внутренних дел России по Республике Адыгея;
- Управлением записи актов гражданского состояния Республики Адыгея;
- Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Подраздел II.III. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
9.1. В случае принятия на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:
- уведомление о принятии гражданина на учёт в качестве нуждающегося в жилом помещении, подписанное руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу (далее – уведомление); 
- решение об отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в форме заверенной в установленном порядке копии распоряжения администрации муниципального образования «Энемское городское поселение»;                                                    
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, подписанного руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу или иным  уполномоченным им лицом.                                                                                          
9.2. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, подписанного руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу или  иным уполномоченным им лицом.
9.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
- дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу или иным  уполномоченным им лицом.
10. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
10.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через  МФЦ – непосредственно в МФЦ.
10.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу –  непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу
10.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала –  непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
10.4. Заявитель (представитель заявителя), независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Республики Адыгея для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключённого уполномоченным МФЦ с органом местного самоуправления в Республике Адыгея.
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом, и их заверение с целью направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в орган,  предоставляющий муниципальную услугу
11. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.
Подраздел II.IV. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случаях:
«Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» не должен превышать 30 рабочих дней;
«Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» – 5 рабочих дней.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено однократно на срок не более 30 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления о необходимости предоставления недостающих документов, подписанного руководителем органа, предоставляющего муниципальные услуги либо иным уполномоченным им лицом. 
13. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги вне зависимости от категорий  (признаков) заявителя:                                                             
в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий муниципальную услугу;                                                                                                    
 на Портале, на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования «Энемское городское поселение»;                                                                       
 со дня передачи  заявления о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях в орган, предоставляющий муниципальную услугу через МФЦ.

Подраздел II.V. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ

14. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 
Подраздел II.VI. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме непосредственно в Отделе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

Подраздел II.VII. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов работником Отдела или МФЦ не может превышать 20 минут.
Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.

Подраздел II.VIII. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

17. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
18. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
19. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
20. Центральный вход в здание администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
21. Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Подраздел II.IX. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
23. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Подраздел II.X. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

24.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом (при необходимости):
получение документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
25. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.
26 Возможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание (в свободной форме) получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
27. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
29. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
30. Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не предусмотрено.
    
Подраздел II.XI. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 3
к настоящему регламенту с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
32. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 5 к  настоящему регламенту.
33. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- в электронной форме посредством Портала;
- на бумажном носителе посредством личного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу (в том  числе   посредством почтового отправления), в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и  администрацией муниципального образования «Энемское городское поселение».

 Подраздел II.XII. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

34. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления и  отказа в предоставлении муниципальной услуги приведён в приложении № 4 к  настоящему регламенту с учётом категорий (признаков) заявителя.

Раздел III

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Подраздел III.I. ПЕРЕЧЕНЬ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

35. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) прием заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов, принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, подготовка письменного заключения о  наличии законных оснований для принятия  (отказа в принятии) заявителя и членов его семьи на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, подписание руководителем органа, осуществляющем предоставление муниципальной услуги распоряжения администрации муниципального образования «Энемское городское поселение»  о принятии или об отказе в принятии на учёт граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги; 
3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел III.II. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

36. Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел  III.III. ОПИСАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В УПРЕЖДАЮЩЕМ (ПРОАКТИВНОМ) РЕЖИМЕ

37. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел IV

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ                       МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо о мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
















































ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования 
«Энемское городское поселение» 
муниципальной услуги
«Принятие на учёт граждан в качестве 
нуждающихся  в жилых  помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма»      


ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Регламент – Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования «Энемское городское поселение».
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по принятию на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация муниципального образования «Энемское городское поселение».
4. Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги – организационный отдел администрации муниципального образования «Энемское городское поселение».
 5. Заявители – физические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги, являющиеся  гражданами Российской Федерации, место жительства которых находится на территории муниципального образования «Энемское городское поселение».
6. Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Адыгея в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
7. Портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)  и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг республики Адыгея в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
 8. МФЦ – государственное бюджетное учреждение Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
9. Заявление – заявление о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
 











ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования 
«Энемское городское поселение» 
муниципальной услуги
«Принятие на учёт граждан в качестве 
нуждающихся  в жилых  помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма»      

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ
(ПРИЗНАКОВ) заявителей
	
	№
п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления 
муниципальной услуги

	1
	2
	3

	1.
	Физические лица, постоянно проживающие в муниципаль-ном образовании «Энемское городское поселение» и зарегистрированные по месту жительства, малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 9.1 пункта 9 подраздела II.III раздела II настоящего регламента в виде уведомления, либо распоряжения администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» об отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам  социального  найма

	2.
	Заявители, ранее обратив-шиеся за получением муни-ципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 9.2 пункта 9 подраздела II.III раздела II  настоящего регламента в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок

	3.
	Заявители, ранее обращав-шиеся за получением муниципальной услуги, за выдачей дубликата доку-мента, выданного по результату её предоставления
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 9.3 пункта 9 подраздела II.III раздела II  настоящего регламента в виде дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут действовать его предста-вители, наделённые соот-ветствующими полномо-чиями в порядке, уста-новленном законода-тельством Российской Федерации
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9 подраздела II.III раздела II настоящего регламента в виде уведомления; распоряжения  администрации муниципального образования «Энемское городское поселение» об отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; документа, выданного по результату  ранее  предоставленной   муниципальной  услуги, без опечаток и ошибок, дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги    





ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования 
«Энемское городское поселение» 
муниципальной услуги
«Принятие на учёт граждан в качестве 
нуждающихся  в жилых  помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма»      

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
б) дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.
1.2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
1.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
1.4. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: справка о составе семьи, свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
1.5. Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения.
1.6. Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии.
1.7. Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда.
1.8. Документ (сведения) о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.
1.9. Решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства, с отметкой о вступлении в законную силу.
1.10. Документ, выданный соответствующей организацией по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, в отношении заявителя и членов его семьи, о наличии (отсутствии) прав на объекты недвижимости на территории муниципального образования Республики Адыгея, при их возникновении до 01 января 2000 г.
1.11. Справка о размере совокупного среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению (кроме категорий граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений без признания малоимущими).
1.12. В случае, если до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявитель и члены его семьи проживали за пределами муниципального образования «Энемское городское поселение», предоставляются следующие документы:
а) документ на имя заявителя и членов его семьи о постоянной регистрации с прежних мест жительства.
б) документ, выданный соответствующей организацией по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, - об отсутствии (наличии) у заявителя и членов его семьи объектов недвижимости по месту их прежнего места жительства (в случае регистрации заявителя и членов его семьи до 01 января 2000 г.).
в) документ о не предоставлении заявителю и членам его семьи в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей.
г) документ на имя заявителя и членов его семьи, о том, что на жилищном учете, в качестве нуждающихся в жилых помещениях не состоят (состоят) и не получали (получали) в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения.
2. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в случае обращения и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
а) договор найма жилого помещения муниципального жилого фонда.
б) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака.
в) проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС.
г) сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации.
д) сведения, подтверждающие место жительства.
е) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
ж) сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
з) сведения о непредоставлении заявителю и членам его семьи в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома.
3. Направление межведомственных запросов для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением муниципальной услуги, не допускается.
4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Энемское городское поселение» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).














































ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования 
«Энемское городское поселение» 
муниципальной услуги
«Принятие на учёт граждан в качестве 
нуждающихся  в жилых  помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма»      


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	


№ п/п
	Идентификатор категории
(признака)
заявителя


	Перечень
оснований
для отказа в приёме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень
оснований для
приостановления
муниципальной
услуги
	Перечень
оснований
для отказа
в предоставлении
муниципальной
услуги


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Физические ли-ца, имеющие право на полу-чение муници-пальной услуги, являются граж-данами Россий-кой Федерации, место житель-ства которых находится на территории му-ниципального образования «Энемское городское поселение»

	1. Представление заявителем заявле-ния и документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серь-ёзных поврежде-ний, не позволяю-щих однозначно истолковать их содержание, отсут-ствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии).









	Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является непредоставление заявителем доку-ментов, необхо-димых для пре-доставления услу-ги, обязанность по предоставлению которых возложена на зая-вителя.  
	Решение об отказе в муниципальной услу-ге:
1. Отсутствие у заяви-теля (представителя заявителя) права (пол-номочия) на получение муниципальной услуги.
2. Обращение (в пись-менном виде) заявите-ля с просьбой о прек-ращении предостав-ления муниципальной услуги.
3. Обращение заявите-ля об оказании муни-ципальной        услуги,
предоставление кото-рой не осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу.


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	2. Несоблюдение установленных законодательством Российской Феде-
рации условий признания действи-тельности элект-ронной подписи
	
	4. Представление за-явления о предостав-лении  муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержа-щих недостоверные сведения. 
Подготавливается  распоряжение админи-страции муниципаль-ного образования «Энемское городское поселение» об отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предос-тавляемых по договорам социально-го найма в случае:
1. Непредставление документов, преду-смотренных  приложе-нием № 3  к настоящему регламенту, обязан-ность по представ-лению которых возложена на заяви-теля.
2. Ответ органа госу-дарственной власти, органа местного само-управления либо под-ведомственной органу государственной влас-ти или органу местного самоуправления организации на меж-ведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учёт в качестве нуж-дающихся в жилых помещениях в соот-ветствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса       Российской

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	Федерации, если соот-ветствующий доку-мент не был представ-лен заявителем по собственной инициа-тиве, за исключением случаев, если отсут- ствие таких запраши-ваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подт-верждает право соответствующих гра-ждан состоять на учёте в качестве нуж-дающихся в жилых помещениях.
3. Не истёк предус-мотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок (5 лет).
4. Представление до-кументов, не подтвер-ждающих право соот-ветствующих граждан состоять на учёте в ка-честве нуждающихся в жилых помещениях

	2.
	Заявители, ра-нее обративши-еся за получени-ем муниципаль-ной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками

	Представление зая-вителем доку-ментов, оформ-ленных не в соответствии с установленным по-рядком (наличие исправлений, серьёзных повреж-дений, не позво-ляющих одноз-начно истолковать их содержание, отсутствие обрат-ного адреса, отсутствие под-писи, печати (при наличии)


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-дательством Рос-сийской Федера-ции не предус-мотрены
	1. Отсутствие у заяви-теля права (полно-мочий представителя заявителя) на получе-ние муниципальной услуги.
2. Представление до-кументов в ненадле-жащий орган.
3. Обращение (в пись-менном виде) заявите-ля с просьбой о прек-ращении предостав-ления муниципальной услуги.
4. Отсутствие допу-щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-ления муниципальной 
услуги документах


	1
	2
	3
	4
	5

	3.
	Заявители, ра-нее обращавши-еся за получе-нием муници-пальной услуги, за выдачей дуб-ликата доку-мента
	1. Представление заявителем доку-ментов, оформлен-ных не в соответ-ствии с установлен-ным порядком (на-личие исправлений, 
серьёзных повреж-дений, не позво-ляющих однознач-но истолковать их содержание, отсут-ствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии).
2. Несоблюдение установленных за-конодательством Российской Феде-рации условий при-знания действи-тельности элект-ронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-дательством Рос-сийской Феде-рации не предусмотрены
	1. Отсутствие у заяви-теля права (полномо-чий представителя заявителя) на получе-ние муниципальной услуги.
2. Представление до-кументов в ненадле-жащий орган.
3. Обращение (в пись-менном виде) заявите-ля с просьбой о пре-кращении предостав-ления муниципальной услуги.
4. Отсутствие факта обращения заявителя за получением муни-ципальной услуги, по результатам которой выдан соответствую-щий документ

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствую-щими полномо-чиями в порядке, уста-новленном зако-нодательством Российской           Федерации
	1. Представление заявителем доку-ментов, оформлен-
ных не в соответ-ствии с установлен-ным порядком (на-личие исправлений, серьёзных повреж-дений, не позво-ляющих однознач-но истолковать их содержание, отсут-ствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии).
2. Несоблюдение установленных законодательством Российской Феде-рации условий признания действи-тельности элект-ронной подписи
	Перечень основа-ний для приоста-новления муни-ципальной услуги  используется в зависимости от идентификаторов категорий (приз-наков) заяви-телей, чьи инте-ресы представ-ляет уполномо-ченное лицо
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муни-ципальной услуги используется в зави-симости от иденти-фикаторов категорий (признаков) заяви-телей, чьи интересы представляет упол-номоченное лицо




 





[bookmark: sub_123][bookmark: sub_68]ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования 
«Энемское городское поселение» 
муниципальной услуги
«Принятие на учёт граждан в качестве 
нуждающихся  в жилых  помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма»      


Главе муниципального образования 
«Энемское городское поселение»
от гражданина:
                            _____________________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
Зарегистрированного   по   месту  жительства  в
МО «Энемское городское поселение» с___________г. 
                            по адресу: ____________________________________
                            указать почтовый адрес регистрации по месту жительства

_____________________________________________________________________
                            телефон ______________________________________
                            

[bookmark: P350]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу  принять    меня   и   членов  моей  семьи   на  учет  граждан,  нуждающихся   в жилых помещениях, в количестве _____ человек:
__________________________________________________________________________,
             (указать родственные отношения, фамилию, имя, отчество, дату рождения):
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________.
  Я и члены моей семьи проживаем ____________________________________________
                                         (комната/квартира/дом/часть дома,
по адресу _________________________________________________________________,
                    указать жилую и общую пл. кв. м, этажность)
принадлежащей(ем) гражданину ______________________________________________
                                указать родственные отношения, фамилию, инициалы собственника
Имеются иные лица, совместно зарегистрированные по месту жительства:
____________________________________________________________________________,
                                  (указать фамилию, имя, отчество, свойство по отношению к заявителю)
____________________________________________________________________________,
____________________________________________________________________________,
____________________________________________________________________________,
  Другого    жилого   помещения   я   и   члены  моей  семьи  в  собственности  не  имеем 
(имеем) ___________________________________________________________________
                    (указать адрес, общую площадь, фамилию и инициалы собственника)
  Гражданско-правовые  сделки  с  жилыми  помещениями  в  последние  5 лет я и члены
моей семьи _________________________________________________________________.
             указать, совершались ли сделки (при совершении: наименование сделки, адрес объекта, дата)
  Я и (или) члены моей семьи имеем жилищные льготы ____________________________
____________________________________________________________________________
           (указываются основания, предусмотренные п. 2 ст. 57, п. 2 ст. 58 Жилищного кодекса РФ)
  Я и (или) члены моей семьи относимся к категории _______________________________
_____________________________________________________________________________
              (указываются основания, предусмотренные ст. 49 Жилищного кодекса РФ)
  О себе сообщаю, что работаю (учусь) __________________________________________
                                      (указать наименование предприятия (учреждения, отдела)
____________________________________________________________________________
с ________________________ г. в должности ____________________________________
  Я  и  члены  моей  семьи  подтверждаем  достоверность  и  полноту сведений, указанных  в заявлении.
  Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в заявлении сведений, на запрос или необходимых для рассмотрения заявления документов.
  Я  и  члены моей семьи предупреждены, что в случае утраты оснований, дающих право  на  получение  жилого помещения по договору социального найма, в том числе  выявления  по  результатам проведенной актуализации данных изменений имущественной   и жилищной  обеспеченности,  мы  будем  сняты  с  учета  в установленном законом порядке.
  Я  и  члены  моей  семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих  указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в установленном законом порядке.
  Я и члены моей семьи уведомлены о том, что в случае принятия нас на учет мы будем    обязаны   ежегодно   проходить  перерегистрацию,  а  при  изменении указанных  в заявлении сведений в течение 30 календарных дней информировать о  них  в  письменной форме администрацию муниципального образования «Энемское городское поселение».



	«_____»____________________202__г.
	________________________________
__________________________________________________________________(подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи)___
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