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Проект

ПОСТАНОВЛЕНИЕ           
«___»___________2025 г. 
№ ________

пгт. Энем


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление администрацией МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей».  

Руководствуясь статьями 7, 43 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 3 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения реализации Закона Республики Адыгея от 10 октября 2023 г. N 251 "О предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей",

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный "Предоставление администрацией                                МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей» согласно Приложения 1.

2. Утвердить форму заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно согласно Приложения 2.
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте «Администрация муниципального образования «Энемское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» адрес: https://amoenem.gosuslugi.ru/.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сихаджок А.Д.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования

МО «Энемское городское поселение»                                            А.Б. Лаюк
Проект подготовлен:

Главный специалист отдела градостроительства 

и земельно-имущественных отношений                                        Р.М. Гатагу

Проект согласован:

Заместитель главы 





      А.Д. Сихаджок

Начальник юридического отдела 




     Б.Ш. Кошко

Начальник отдела градостроительства и 

земельно-имущественных отношений                                         Р.Х. Хахо
Приложение 1
к постановлению

администрации МО

"Энемское городское поселение"

от 11.11.2025г. №271
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление администрацией МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей
1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации МО "Энемское городское поселение" по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление администрацией МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

1.2. Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений, связанных с бесплатным предоставлением в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебные земельные участки) военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий (далее - Участник специальной военной операции), которые на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Республики Адыгея, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Республики Адыгея, а также членам семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного ими в ходе участия в специальной военной операции (далее - Члены семьи).

1.3. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются:

1.3.1 военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий (далее – Участник специальной военной операции), которые на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Республики Адыгея, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Республики Адыгея;
1.3.2 члены семей Участника специальной военной операции и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – члены семьи)

Для целей настоящего регламента к Членам семьи относятся:
1) супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней) и на момент предоставления земельного участка не вступившая (не вступивший) в повторный брак;

2) родители участника специальной военной операции;

3) дети, в том числе усыновленные, приемные, участника специальной военной операции. Членам семьи земельный участок предоставляется в общую долевую собственность в равных долях.
1.4. Земельные участки предоставляются при условии отсутствия у Участника специальной военной операции земельного участка, ранее предоставленного в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 или 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.5. Местонахождение администрации МО "Энемское городское поселение" (далее - администрация поселения):

Адрес: 385132, Республика Адыгея, Тахтамукайский район, пгт. Энем, ул. Чкалова, 13;

Тел.: 8(87771) 44-2-71;

Адрес официального сайта: https://amoenem.gosuslugi.ru/.
Адрес электронной почты: amoegp@adygheya.gov.ru
График работы: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Местонахождение отдела градостроительства и земельно-имущественных отношений администрации МО "Энемское городское поселение" (далее - Отдел):

385132, Республика Адыгея, Тахтамукайский район, пгт. Энем, ул. Чкалова, 13;

тел.: 8(87771) 44-2-71;
адрес электронной почты E-mail: amoegp@adygheya.gov.ru
График работы: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00.

Часы приема отдела градостроительства и земельно-имущественных отношений администрации МО "Энемское городское поселение":
Вторник - 14.30 - 17.00

Четверг - 09.30 -13.00                  

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:

- телефонной связи;

- публикации в средствах массовой информации;

- в Отделе.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у руководителя Отдела, специалиста Отдела (далее - должностные лица Отдела), ответственного за предоставление муниципальной услуги, по телефону: 8(87771) 44-2-71.

Ознакомиться с информацией о предоставлении муниципальной услуги можно при личном или письменном обращении к должностному лицу Отдела, а также с использованием средств телефонной связи, на официальном сайте администрации муниципального образования "Энемское городское поселение, предоставляющей муниципальную услугу (https://amoenem.gosuslugi.ru/).

Должностные лица Отдела, осуществляющие индивидуальное устное информирование, принимают все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время индивидуального устного информирования не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностные лица Отдела, осуществляющие индивидуальное устное информирование, предлагают заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначают другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменные обращения заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматривают должностные лица Отдела и направляют письменный ответ на обращение почтовым отправлением либо посредством электронной почты, с учетом пожеланий заявителей, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо Отдела, сняв трубку, должен представиться: фамилия, имя, отчество, должность, предоставляется информация о графике приема лиц, предоставляющих муниципальную услугу, точный почтовый и фактический адрес (при необходимости - способ проезда к нему), требования к письменному запросу.

Во время разговора должностные лица Отдела должны произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

При невозможности должностного лица Отдела самостоятельно ответить на поставленный вопрос заинтересованному лицу должностное лицо Отдела сообщает телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7. Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты администрации поселения и Отдела размещаются на официальном сайте администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" https://amoenem.gosuslugi.ru/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление администрацией МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей". Земельные участки предоставляются участникам специальной военной операции и членам их семей (далее при совместном упоминании - Заявитель) после постановки земельных участков на государственный кадастровый учет. 

Перечень сформированных земельных участков для предоставления в целях оказания услуги (далее - перечень земельных участков) публикуется администрацией МО «Энемское городское поселение» на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" " https://amoenem.gosuslugi.ru/.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация МО "Энемское городское поселение". Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является администрация МО "Энемское городское поселение".

2.3. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие, в том числе межведомственное с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Республики Адыгея;

- филиалом ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Адыгея";

- администрациями сельских и городских поселений, администрацией МО «Тахтамукайский район».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о постановке гражданина на учет с последующим принятием постановления администрации МО "Энемское городское поселение" о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;

- мотивированный отказ в постановке гражданина на учет.

2.5. Постановка на учет не может превышать 2 месяца с момента подачи заявления.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации;

2) Земельный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5) Закона Республики Адыгея от 10 октября 2023 г. N 251 "О предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей";
6) Устав муниципального образования  "Энемское городское поселение".

2.7. Для получения муниципальной услуги заявление о предоставлении земельного участка подается в администрацию МО «Энемское городское поселение» Заявителем. Земельные участки предоставляются в зависимости от даты и времени постановки заявителя на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее - учет), на основании заявления о предоставлении земельного участка (далее - заявление о предоставлении), содержащегося в перечне земельных участков.
2.8. К заявлению прилагаются:

1) в случае обращения участника специальной военной операции:

а) копия документа, удостоверяющего личность;

б) копия удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации;

в) копия документа, подтверждающего добровольное содействие лица в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;

г) справка о прохождении лицом службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и наличии специального звания полиции, выданная Управлением Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Республике Адыгея;

д) копия удостоверения ветерана боевых действий;

е) копия документа, подтверждающего наличие звания Героя Российской Федерации или орденов Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

ж) копии документов, подтверждающих полномочия представителя участника специальной военной операции (в случае обращения представителя);

з) копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства либо месту пребывания участника специальной военной операции на территории Республики Адыгея;

2) в случае обращения членов семьи, помимо документов, указанных в подпунктах "а", "д", "е", "ж", "з" пункта 1 настоящего регламента:

а) копии свидетельств о рождении детей, свидетельств об усыновлении (удочерении), копия договора о приемной семье;

б) копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции;

в) копия документа, подтверждающего гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного им в ходе участия в специальной военной операции;

г) копия свидетельства о заключении брака, подтверждающая наличие зарегистрированного брака с участником специальной военной операции на день его гибели (смерти);

д) документ, подтверждающий отсутствие факта заключения брака после гибели (смерти) участника специальной военной операции, выданный органом исполнительной власти Республики Адыгея, осуществляющим организацию деятельности по государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Республики Адыгея.

2.8.1. Копии документов, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента, представляются с предъявлением оригиналов.
 В случае представления не в полном объеме необходимых документов заявление может быть подано повторно

2.9. Заявления с прилагаемыми документами регистрируются в книге учета заявлений с указанием даты и времени подачи заявления.

2.10. Администрация МО «Энемское городское поселение»  приобщает к указанным в пункте 2.8 настоящего регламента документам справку об отсутствии у участника специальной военной операции земельного участка, ранее предоставленного в собственность бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, полученную посредством межведомственного информационного взаимодействия

2.11. При предоставлении муниципальной услуги должностные лица Администрации не вправе требовать от заявителя:

2.11.1. Представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 

HYPERLINK \l "P106"2.8 настоящего административного регламента.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 15 минут рабочего времени; при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут рабочего времени.

Срок регистрации заявления - 15 минут рабочего времени.

2.13. Администрация МО "Энемское городское поселение" не вправе отказать в регистрации заявления и приеме документов, требующихся для оказания муниципальной услуги.

2.14. Основания приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.15. Основанием для отказа в постановке гражданина на учет, в предоставлении земельного участка является:

1) отсутствие у заявителя оснований для постановки на учет, предусмотренных пунктом 1 настоящего регламента;

2) представление недостоверных сведений, неполного комплекта документов;

3) ранее принятое в отношении заявителя решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 или 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Помещения для должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы табличками с указанием режима работы.

2.16.2. Рабочие места должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, образцами заполнения документов, снабжены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.16.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- бланк заявления о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты Администрации;

- режим приема граждан и организаций;

- порядок получения консультаций.

2.16.4. Помещения для получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы столом с письменными принадлежностями и стульями.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17. Предоставление услуги в электронной форме и через МФЦ не предусмотрено.

3. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация письменного заявления с приложением необходимых документов о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- рассмотрение возможности предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
- постановка граждан на учет либо отказ в постановке;
- выбор заявителем земельного участка из утвержденного перечня сформированных земельных участков;
- предоставление земельного участка в собственность бесплатно, либо отказ в предоставлении;
- снятие с учета гражданина, состоящего на учете.

3.2. Прием и регистрация письменного заявления гражданина с приложением необходимых документов о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в соответствии с приложением к настоящему административному регламенту.

3.2.2. Заявление с приложенными документами принимает ответственный специалист администрации МО "Энемское городское поселение". По просьбе заявителя с подлинника делается копия и возвращается заявителю с отметкой о сдаче заявления в администрацию поселения. В день рассмотрения и визирования поступивших документов главой или заместителем главы администрации МО "Энемское городское поселение" ответственный специалист МО "Энемское городское поселение" передает их в ответственному исполнителю для дальнейшего рассмотрения.

3.3. Должностное лицо Администрации рассматривает поступившее заявление и приложенные к нему в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Административного регламента документы. 

3.4. Должностные лица Администрации в течение двух месяцев со дня подачи заявления готовят проект постановления администрации МО "Энемское городское поселение" о постановке гражданина на учет либо направляют мотивированный отказ в постановке гражданина на учет.

3.5. Решение о постановке на учет с указанием времени и даты постановки на учет или об отказе в постановке на учет выдается заявителю или направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. Датой и временем постановки заявителя на учет считаются дата и время подачи заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.6. Администрация МО «Энемское городское поселение» после опубликования на своем официальном сайте в сети "Интернет" перечня земельных участков на основании заявления о предоставлении принимает одно из следующих решений:

1) о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предоставлении земельного участка.

3.7. Основанием для отказа в предоставлении земельного участка заявителю является:

1) ранее принятое в отношении заявителя решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 или 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) утрата заявителем оснований, дающих ему право на получение земельного участка;

3) отсутствие заявителя на учете.
3.8. Решение администрации МО «Энемское городское поселение», предусмотренное пунктом  3.6 настоящего регламента, выдается заявителю или направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

3.9. Гражданин, состоящий на учете, снимается с учета на основании постановления    администрации МО "Энемское городское поселение" в случае:

1) подачи заявителем заявления о снятии с учета;

2) предоставления земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 или 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) установления факта постановки на учет с использованием подложных документов и (или) недостоверных сведений, послуживших основанием для постановки на учет.

Должностные лица Администрации, в течение пяти дней с момента установления основания для снятия с учета гражданина, готовят проект постановления администрации МО "Энемское городское поселение". Решение о снятии с учета выдается заявителю, состоявшему на учете, или направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
3.9. Основанием для отказа в предоставлении земельного участка гражданину является:

1) ранее принятое уполномоченным органом решение о предоставлении земельного участка гражданину;

2) выезд на постоянное место жительства в другое городское или сельское поселение, городской округ, муниципальный район, субъект Российской Федерации или государство;

3) смерть гражданина или объявление его умершим;

4) лишение гражданина родительских прав;

5) отмена усыновления ребенка, в связи с которым у гражданина возникло право на бесплатное приобретение земельного участка в собственность.

Решение уполномоченного органа выдается гражданину или направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений должностными лицами Администрации.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется заместителем главы администрации МО «Энемское городское поселение».
4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества исполнения административного регламента

Проверки полноты и качества исполнения настоящего административного регламента проводятся по факту поступивших от получателей муниципальной услуги жалоб и заявлений, а также по обращениям соответствующих контрольно-надзорных органов.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за нарушения в сфере предоставления муниципальных услуг, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения административного регламента

Заместитель главы администрации МО «Энемское городское поселение», должностные лица Администрации, ответственные за представление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, правильность и своевременность исполнения административных процедур.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, действия (бездействие) - служащих Администрации – главе Администрации.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. «Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО «Энемское городское поселение». Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Энемское городское поселение», должностных лиц администрации МО «Энемское городское поселение», а также муниципальных служащих, предоставляющих данную услугу, рассматриваются непосредственно главой администрации МО «Энемское городское поселение»;

5.4.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации МО «Энемское городское поселение»,  его должностных лиц, а также муниципальных служащих предоставляющих данную услугу, при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального Закона №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.4.2: «Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации МО «Энемское городское поселение»,  его должностных лиц, а также муниципальных служащих предоставляющих данную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Энемское городское поселение», а также может быть принята при личном приеме заявителя».

5.5. «По результатам рассмотрения жалобы администрацией МО «Энемское городское поселение» принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами администрации МО «Энемское городское поселение»;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.;

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. «В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации МО «Энемское городское поселение» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Приложение № 1
к Административному регламенту администрации МО

"Предоставление администрацией МО "Энемское городское поселение" земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей"

Главе муниципального образования "Энемское городское поселение"
Лаюк А.Б.
от______________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Фамилия __________________________________________________________
Имя ______________________________________________________________
Отчество __________________________________________________________

Место жительства (пребывания):______________________________________ __________________________________________________________________                                                            (индекс, населенный пункт, улица, номер дома, квартиры)
Документ, удостоверяющий личность заявителя:

серия_______ №_________ выдан _____________________________________

                                                          (дата выдачи и орган, выдавший документ)

Номер контактных телефонов: ________________________________________

Почтовый адрес (для корреспонденции): _______________________________

Адрес электронной почты (при наличии): ______________________________

Данные представителя (заполняется в случае обращения представителя заявителя): ________________________________________________________
Фамилия___________________________________________________________

Имя_______________________________________________________________

Отчество (при наличии) _____________________________________________
действующий на основании__________________________________________
1. Прошу поставить  меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Закона Республики Адыгея от 10 октября 2023 г. N 251 "О предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнение задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей". 
Категории граждан, к которой относится заявитель (отметить нужное): 

	1
	военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации – по мету пребывания на территории Республики Адыгея (далее участники специальной военной операции);
	

	2
	члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – «члены семьи погибших (умерших) участников специальной военной операции»)
	

	2.1
	супруг (супруга), состоящая (состоящий) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (ней) не вступившая (не вступивший) в повторный брак на день обращения
	

	2.2
	дети участника специальной военной операции
	

	2.3
	родители участника специальной военной операции
	


2. 
Сообщаю, что в соответствии с частью 2 статьи 1 закона Республики Адыгея членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции являются:   _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ФИО погибшего (умершего) участника специальной военной операции, дата рождения
	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) члена семьи
	Дата рождения члена семьи
	Степень родства члена семьи с погибшим (умершим) участником специальной военной операции
	Документы, удостоверяющие личность члена семьи, документы подтверждающие родственные отношения, наименование органа, их выдавшего (указываются по усмотрению заявителя)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


3. 
Сообщаю, что на учете в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законом Республике Адыгея в иных муниципальных образованиях Республики Адыгея (отметить нужное):

	Не состою на учете в иных муниципальных образованиях Республики Адыгея 
	

	Состою на учете _____________________________________________________
(наименование органа мастного самоуправление, 
принявшего решение о постановке на учет)


	


4. Подтверждаю достоверность сведений, указанных в заявлении, и прилагаемых к нему документов. 

5. Подтверждаю согласие на обработку  предоставленных персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых (полученных) документов (сведениях), путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, передачи (а именно предоставления и доступа) в целях постановки на учет граждан, указанных в части 1 статьи 1 закона Республики Адыгея.

Согласие на обработку персональных данных выдано на срок, необходимый для достижения цели обработки персональных данных, и может быть отозвано на основании заявления в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Приложение
:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________          ___________________       _______________            ______________________
Дата                                         подпись                                   (Фамилия, инициалы)

�  Заполняется, если заявитель относится к категории членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции.


� Заполняется, если заявитель является участником специальной военной операции, постоянно проживающим на территории Республики Адыгея, или членом семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, зарегистрированного по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации – по месту пребывания на день завершения своего участия в специальной военной операции на территории Республики Адыгея.


� Указывается перечень прилагаемых к заявлению документов.





